
กระบวนงานบริการตามภารกิจของเทศบาลต าบลกดุประทาย 
 ( จ านวน  17  กระบวนงาน ) 

 

ที ่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาเดิม                        
ที่ให้บริการ 

ระยะเวลาใหม่              
ที่ปรับลด 

หมายเหตุ 

1 ภาษีบ ารุงท้องที่ 10 นาท ี/ ราย 5 นาท ี/ ราย 

ระยะเวลาเริ่มนับ 
ตั้งแต่มีเอกสาร
หลักฐานครบถ้วน 
และ ถึงล าดับที่มา
ขอรับบริการ 
 
 
  

2 จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 10 นาท ี/ ราย 5 นาท ี/ ราย 
3 จัดเก็บภาษีป้าย  8 นาท ี/ ราย  5 นาท ี/ ราย  

4 
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
กรณีทั่วไป  

 
20 วัน / ราย  

 
7 วัน / ราย  

 
- ขั้นตอนตรวจสอบอกสาร/พ้ืนที่
ก่อสร้าง  
- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต  

14 วัน / ราย  
 
6 วัน / ราย 

5 วัน / ราย  
 
2 วัน / ราย 

 
กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของ 
กรมโยธาธิการและผังเมือง 

 
10 วัน / ราย  

 
7 วัน / ราย  

5 สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค  1 ชม. / ราย  45 นาท ี/ ราย  
6 ช่วยเหลือสาธารณภัย  ในทันที  ในทันที  

7 รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์  
ให้แจ้งตอบรับการด าเนินการ 
ให้ผู้ร้องเรียนทราบ ภายใน ๑
5 วัน  

ให้แจ้งตอบรับการ
ด าเนินการ ให้ผู้ร้องเรียน
ทราบ ภายใน ๗ วัน  

8 แจ้งเกิด  10 นาท ี/ ราย  7 นาท ี/ ราย  
9 แจ้งตาย  10 นาท ี/ ราย  7 นาท ี/ ราย  

10 ย้ายที่อยู่  10 นาท ี/ ราย  7 นาท ี/ ราย  
11 ก าหนดเลขที่บ้าน  7 วัน / ราย  4 วัน / ราย  

12 
การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 
- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต  

30 วัน / ราย  20 วัน / ราย  

13 
การขออนุญาตจัดตั้งตลาด  
- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต  

20 วัน / ราย  15 วัน / ราย  

14 

การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จาหน่าย
อาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร(พ้ืนที่
เกิน 200 ตร.ม.)  
- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต  
 

30 วัน / ราย  20 วัน / ราย  

 
 
 



-๒- 
 

กระบวนงานบริการตามภารกิจของเทศบาลต าบลกดุประทาย 
( จ านวน 17 กระบวนงาน ) 

 

ที ่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิมที่ให้บริการ 
ระยะเวลาใหม่            
ที่ปรับลด 

หมายเหตุ 

15 

การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือ
ทางสาธารณะ  
- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต  
 

30 วัน / ราย  15 วัน / ราย  
ระยะเวลาเริ่มนับ 
ตั้งแต่มีเอกสาร
หลักฐานครบถ้วน 
และ ถึงล าดับที่มา
ขอรับบริการ  

16 

การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จาหน่าย
อาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร(พื้นท่ี
ต่ ากว่า 200 ตร.ม.)  
- ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต  
  

7 วัน/ราย 5 วัน/ราย 

17 การยื่นขออนุญาตใช้เสียง ๑ วัน /ราย ๒๐นาท/ีราย 
 

 

กระบวนงานเพิ่มเติมของเทศบาลต าบลกุดประทาย  
จ านวน ๓  กระบวนงาน 

 

ที ่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาเดิม  
ที่ให้บริการ 

ระยะเวลาใหม่  
ที่ปรับลด 

หมายเหตุ 

1 
การรับขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ย
ยัง-ชีพผู้สูงอายุ, ผู้พิการ, ผู้ป่วยเอดส์ (ราย
ใหม่) 

30  นาที/ ราย 10นาท ี/ ราย 
ระยะเวลาเริ่มนับ 
ตั้งแต่มีเอกสาร
หลักฐานครบถ้วน 
และ ถึงล าดับที่มา
ขอรับบริการ  
 
 

2 
การรับแจ้งและยืนยันการมีชีวิตเพ่ือขอรับ
เบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ  ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ ใน
ปีงบประมาณถัดไป 

30 นาท ี/ ราย 10นาท ี/ ราย 

๓ 
  
ขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ  

 
๑ วัน/ราย  

 
30-45 นาที/ราย 

      
     
 



 
 


